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1
Internal Memory  को ही 
_________ कहते है। Primary Secondary Input Output A A

2

CD/DVD Drive का 
ीड अगर 

जादा हो तो CD का मजकुर जलद 

गती से पढ़ सकते है।
सही गलत A A

3
______ के उपर File म� erase या 
modify कर सकते है। CD-R DVD-RW DVD-ROM

उपरो� 

नहीं B B

4
In email म� attachment  याने 

_______
audio files video files pdf files

उपरो� 

सभी D D

5
इन म� से कौनसा  options Email   

म�  है?
Inbox sent Spam

उपरो� 

सभी D D

6
Undo Command हमे िकस Tool 

Bar  पर िदखाई पडता है। Window

Quick 

Access 

Toolbar

Format File B B

7

Draw Table मे ________   इस 

option का इ#ेमाल कर के 

border को रंग दे सकते है |

Pen Color Text color Insert Format A A

8

Capital letter को Small letter मे 

प$रवित&त करने के िलए हम कौन से 

option का इ#माल करते है।

Toggle 

Case

Lower 

Case

Upper 

Case

Sentence 

Case
B B

9
_________ option का इ#ेमाल 

करके fraction add कर सकते है|
Symbol Equation Insert Home B B

10

Ms-Word मे scale drop down 

bar मे maximum scale 

percentage िकतना होता है।
200 100 90 500 D D

11

Sheet मे सबसे पहले सेल पर जाने 

के िलए Ctrl+pageup यह की का 
इ#ेमाल होता है।

सही गलत B B

12

िसले)ेड सेल म� टाइप िकये +ये 

value ___________ म� display 

होते है।

उपरो� 

कोई नहीं Title Bar
Formula 

Bar
Status Bar C C

13

MS-Excel म� िकसी एक 

condition पुरी न करने वाले  

records िफ-र command .ारा 
________ िकये जाते है|

Display Wrap Hide Delete C C

14
Column, Line, Pie, Bar यह  

________ के /कार है|
Table Sheet Tree Chart D D

15

MS-Excel म� ________ यह 

function specific cell range म� 
दी +ई value की position  दशा&ता 
है|

Whai Match VLookUp HLookup B B

16
PowerPoint  म�  इन म� से  कौनसे 

slide का layout है?

Master 

slide
Main slide Title slide

उपरो� 

नहीं C C
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17

Presentation open करने के बाद 

िन1िल2खत कौनसा tab left pane 

म� available नही ंहोता?
Outline Slides Notes

उपरो� 

नहीं C C

18

Powerpoint म� text को shadow 

देने के िलये _________ कमांड 

इ#ेमाल करते है।
shadow bold italic underline A A

19

PowerPoint  म� , हर 

presentation म� कम से कम एक 

slide master  होना ज3री नही ंहै |

सही गलत B B

20
 ______ यह मेनु Access  bar  

के िनचे हसेतस है। Access Tool Quick Menu B B

21

computer मे  most common 

/कार के   output  devices   

_________और  printers है |

Keyboard Monitors Mouse Scanner B B

22

_______________मतलब  

Data computerम�  करने स6िंधत 

काम सभंालना होता है |

File 

Managem

ent

Memory 

Managem

ent

Hardware 

Managem

ent

Software 

Managem

ent

B B

23
_______ ये दोनो ंHardware and 

Software के collection है|
My Files Document Program

Computer 

System
D D

24

Client PC, network मे बाकी 
client PC से िकस मा8मसे 

communicate करते है?

Client Webpage Client Server D D

25
इन मे से कौनसी shortcut key  

keyboard  पे नही ? F15 F1 F4 Enter A A


